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Un Mensaje de Nuestro Tesorero

Bienvenidos, Tesoreros, a la Certificacion y Entrenamiento de Tesoreros de la
Conferencia de Texas. Gracias por aceptar las responsabilidades financieras de
su iglesia local. En el momento en que usted aceptd esta responsabilidad,
formd parte del equipo de tesoreria de la Conferencia de Texas de los
Adventistas del Séptimo Dia.

Somos llamados a administrar los fondos sagrados tal como los sacerdotes lo
hacian en los tiempos del antiguo Israel. Los Sacerdotes tenian instrucciones
especificas para administrar los fondos de Dios. Asi también, nosotros
recibimos instrucciones especificas para el manejo de los fondos de Dios en Su Iglesia. Este manual y
entrenamiento le dard instruccidn y apoyo en este ministerio sagrado.

Como usted sabe, todos los fondos dados a la Iglesia Adventista del Séptimo Dia pasan a través de la
iglesia local. Es sumamente importante que todo aquel que maneje los fondos a nivel de la iglesia
local, y a nivel de la iglesia mundial, los maneje con integridad. Esto significa, hacer lo correcto y lo
honesto aun cuando nadie mas esté presente. Si no existe la integridad, nuestra iglesia podria estar
sujeta a perder fondos designados. También perderia la confianza de nuestros miembros.

Cada transaccion financiera, sea contribuciones o gastos de la iglesia local, debe ser administrada
apropiadamente y con transparencia. Todo lo que hagamos debe ser llevado a cabo con honestidad
y sin reproche, y reflejar de manera positiva, el nombre de la iglesia.

Entendiendo por qué es que administramos los fondos de Dios de la manera en que lo hacemos, nos
ayuda a comprender las razones por las cuales seguimos las pélizas de la denominacién, y los
procedimientos financieros apropiados. Es mas, estas normas nos ayudan a ser fieles mayordomos
de la Iglesia de Dios.

De nuevo, expresamos nuestro mas sincero agradecimiento por haber aceptado este cargo
importante en su iglesia local, y por apartar este dia para acompafiarnos. Apreciamos mucho su
dedicacién al ministerio de tesoreria. Es nuestra oraciéon que por medio de este manual y
entrenamiento, seamos mejor equipados para desempefar las responsabilidades que hemos
aceptado. Tenga por cierto que nunca estd solo en este ministerio. Sus compafieros de equipo en el
Departamento de Tesoreria de la Conferencia siempre estaran disponibles para ayudarle en lo que
se le ofrezca.

Dios le continte bendiciendo en su labor.

Randall B. Terry | rterry@txsda.org | Texas Conference of Seventh-day Adventists | P.O. Box 800 | Alvarado, TX 76009 | 817-790-2255



PERSONAL DE

TESORERIA DE LA CONFERENCIA DE TEXAS

Randy Terry
TESORERO
rterry@txsda.org
817-790-2255
extension 2112

Liz Velez

ASISTENTE ADMINISTRATIVA

EJECUTIVA DEL TESORERO

e Remesas de Iglesias

e Documentos Bancarios,
Estatales, y Federales

Ivelez@txsda.org

817-790-2255

extension 2113

Madeline Ogando
TESORERA ASOCIADA

e NoOmina de Empleados
mogando@txsda.org
817-790-2255

extension 2118

Greg Garner
CONTADOR PRINCIPAL
e  Cuentas por Cobrar
e Texas ABC
ggarner@txsda.org
817-790-2255

extension 2117

SUBTESORERO

(vacante)

e  Cumplimiento de
Politica de seguridad y
prevencion

e Responsabilidad Civil
General

e  Seguro de Propiedad

Letty Craig

ASISTENTE

ADMINISTRATIVA

e  Cuentas por Pagar

e Responsabilidad Civil
General

e  Seguro de Propiedad y
Vehiculo

Icraig@txsda.org

817-790-2255

extension 2115

Betsy Cuevas
TESORERA ASOCIADA
e Cuentas por Cobrar
e 1099s
bcuevas@txsda.org
817-790-2255
extensién 2116

Irais Ortiz

CONTADORA PRINCIPAL

o No6mina de Empleados
Locales

iraisortiz@txsda.org

817-790-2255

extension 2132



PERSONAL DE TESORERIA DE LA CONFERENCIA DE TEXAS

SERVICIOS DE AUDITORIA Y APOYO CONTABLE

Francisco Pollock

TESORERO ASOCIADO

e Auditorias Financieras de Iglesias y Escuelas
e Apoyo Contable para Iglesias y Escuelas

fpollock@txsda.org
817-382-7567
817-790-2255, extension 3421 (Mensajes grabados solamente)

Josué Estrada

AUDITOR

e Auditorias Financieras de Iglesias y Escuelas
e Apoyo Contable para Iglesias y Escuelas

jestrada@txsda.org
210-920-0972
817-790-2255, extension 3420 (Mensajes grabados solamente)

Dileanny Jimenez

AUDITORA

e Auditorias Financieras de Iglesias y Escuelas
e Apoyo Contable para Iglesias y Escuelas

DileannyJimenez@txsda.org
281-946-9164
817-790-2255, extension 3422 (Mensajes grabados solamente)

CONTACTOS PARA SERVICIOS DE AUDITORIAYY APOYO CONTABLE

817-382-9795 | auditing@txsda.org



Como comunicarse con el personal de apoyo

 https://texasadventist.org/churches/churchauditing

* Llamada o Texto: 817-382-9795

CHURCH AUDITING

Auditing works to provide the highest quality of service to
our employees, members, institutions, constituents, and the
community.

Financial Reviews I

In compliance with organizational policy, each church is to be audited. The Church
Treasurer will receive a letter or phone call from the Texas Conference Treasury
Department to schedule the review at any given time during the yvear. Download the

Our work is threefold...

« Perform 1 for our churches and schools (except academies) file below for a list of documents needed for the review.

. t treasurers having financial, software, or procedural questions

« Provide to our treasurers English Espaiiol

2 Documents needed for the financial review ~20CUMENtos necesarios para la revision revisidn
Our support phone number is: 817-382-9795 - - financiera
2 2 i Basic records retention schedule for Itinerario de retencién de documentes para
Our support email address is: auditing@txsda.org churches and schools iglesias y escuelas
Please find below additional information to help you in your treasury ministry.
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* Correo electrdénico: auditing@txsda.org

I Documents and Forms I

These documents and forms will assist you in your daily opefatfon.

English

Espaiiol

Church Treasurer Reference Guide (201g)

Church Treasurer Reference Guide — Advanced
(2019)

Church budget
Treasurer's month-end closing tasks

Deposit count sheet and validation form

Guia de Referencia (2019)

Guia de Referencia — (2019),

Presupuesto de iglesia
Tesoreria — tareas para el cierre de mes

Hoja de conteo v reporte de validacién

JON



:Qué hay de nuevo en

Jewel 8.0?




Como actualizar Jewel

i Jewel - Sample SDA Church - O X

File  Offerings  Accounting  Maintenance  Help

Contents...

Index...

2 _— - i 4
N 5 e
Treasurer's Handbook... 3 B —
Check for Updates... b / Update Available

Reduest Bcteenihale An update for Jewel is available,

Test Internet Connection...
Your version: 8.0.3
About Jewel,.. Mew version: 8.0.4

Would you like to download the new version now?

o] w

== r

ik

Jewel

i Nexi-'-St-ep: Sfaﬂmewoﬁeﬁng Mo updates are available for Jewel,

Your version: 8.0.4

Write Checks
Transfer Funds

Reconcile
Reporis & Graphs

Texas Conference of SDA Last offering: 8/31/20

Sample SDA Church - Augusl. 2020 Last check #1002, written 8/15/20
John Doe. Treasurer
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» Seleccione “Help”, “Check for
Updates...”
» Si necesita actualizacion, Jewel le

presentard un mensaje parecido a

este.
» Silewel esta actualizado, el
mensaje sera parecido a este.



Primero, lo primero

Y Jewel - Sample SDA Church

File  Offerings  Accounting  Maintenance  Help

Transfer Funds
Reconcile
Reports & Graphs

Texas Conference
Sample SDA Church
John Doe. Treasurer
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Last check #1002, written 8/15f20




:Qué hace si se olvidé de entrar una ofrenda?

i Jewel - Sample SDA Church - ] X

e [ At Weichsnce i » Siselecciono “Last Offering” pero
i S - aun no ha enviado la remesa, es
Moke Depos.. L . _ posible entrar otra ofrenda.
P R » Esta opcidn esta disefiada en
particular para AdventistGiving.
» Siendo que el mensaje aparece
luego de entrar la ofrenda del
i : e — ultimo sabado, en ocasiones
a7 el e RS ' contestamos que si sin haber
SN W ' entrado AdventistGiving.
» Seleccione “Offerings”, “Start New
T Offering” y Jewel le permitira
Write Checks ofrendas con fecha entrar otra ofrenda con fecha

Transfer Funds posterior ala posterior a la ultima que entrd.

Reconcile ultima que entro
Reporis & Graphs

L “ [solo buedé afadir

Texas Conference of SDA
Sample SDA Church - August. 2020 Last check #1002, written 841520
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Opcion para entrar transacciones en el proximo mes

gl s -
e /ewel - Sample SDA Church — (]

File  Offerings  Accounting  Maintenance  Help

MNewr Offeting

DOffering Date
|
0afz/20 —

Jewel

Import 0f  The offering date you entered, 09/12/20, is in a new month.
Mormally you should close the current month before starting a new
one.

oMo 0o Are you sure you want to begin a new month?

Reconcile
Reports & Graphs

Texas Conference of SDA Last offering: 9/5/20

Sample SDA Church - August, 2020 Last check #1002, written 8/15/20
John Doe. Treasurer
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Esta versidon provee la opcidn de
entrar depdsitos, cheques y
transferencias en el mes préximo
sin haber cerrado el mes corriente.
Jewel le va a presentar un mensaje
preguntando si desea crear la
transaccion en el mes proximoy si
usted contesta “Yes” la transaccion
se creara en el préoximo mes.
IMPORTANTE: Si el cheque de la
remesa tiene fecha del préoximo
mes y usted contesta “Yes” al
mensaje, el cheque de la remesa se
va a crear en el mes préoximo y los
reportes no van a estar
balanceados. iCambie la fecha!

Lo mismo sucedera con el
presupuesto. jCambie la fecha!



Conexion directa a AdventistGiving

u ewel - Sample SDA Church — (]
File

Offerings  Accounting  Maintenance  Help

Jewe

hl Import an Offering

rImport from AdwventistGiving

Last Import
| Aug 3, 2020 100.00

Ernail

Password

MNew Offerin
DOiffering

!DBﬂ 242

Impart from AdventistGiving
Mo

Thiz will get the latest report. If you
need an earlier one, log in to the
AdventistGiving website, save the
.cav report to disk, then use
“Import from a File'" below.

rlmportfram & File-

Import from a File |

Import & .C5Y or PDF file that was
downloaded from AdventistGiving

Texas Conference of SDA Last offering: 9/5/20

Sample 5DA Church - August, 2020 Last check #1002, written 8/15/20
John Doe. Treasurer
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Esta versién provee la opcion de
conectarse directamente a
AdventistGiving.

No es necesario descargar el reporte y
luego importarlo. Esto economiza
tiempo y complejidad.

IMPORTANTE: Solo el ultimo reporte
esta disponible.

Ejemplo — Si hoy fuera el dia 17, el
reporte disponible seria el del dia 15.
Si hoy fuera el dia 2, el reporte
disponible seria el del ultimo dia del
mes anterior.

NOTA: Toma 1 6 2 dias para que el
reporte esté disponible. Es muy
posible que el dial 6 16 enla
mafana, el reporte no esté listo.

Si necesita entrar un reporte anterior,
use la opcién “Import from a File”



AdventistGiving
en detalle




AdventistGiving en resumen

3

1. Adquirir el reporte (cada 15 dias)

a Ingresar a AdventistGiving

b.  Seleccionar el reporte

C Descargar el reporte

d Guardar el reporte en la computadora

NOTA: En la versidn mas reciente, estos pasos no son necesarios. Puede descargar el
reporte directamente de Jewel.

2. Importar el reporte
a. Seleccione el método de importe (directo o por archivo)
b.  Seleccione el archivo
c.  Conecte las cuentas y los donantes
d. Haga el depdsito

| AdventistGiving en detalle | Certificacion de Tesoreros de la Conferencia de Texas | 2020



Ingrese a AdventistGiving

D AdventistGiving x o+

& 5] & adventistgiving.org/#/

e AdventistGiving

Email

Password

[0 Keep me logged in (not recommended on shared deviee)

Lforgotmy password Sign Up Log In

1. Entre su email y clave

2. Seleccione “Treasurer portal for ... SDA Church”

(select a church)

Donate g

Account history & profile

Treasurer portal for | JSDA Church

Log out

Manage your church

il

Generate reports

=
rd

Manage offering Update bank
categories information

Active donors

3. Seleccione “Generate Reports”
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Tipos de reporte

Official deposit reports

Use these reports to post donations to your church accounting program. The total of the donation histories in these reports matches the
deposit sent to your church bank account.

Transfer date Transfer cutoff Transfer amount Downloads

2020/09/21 2020/00/15 $XXX.XX [ @ csv [ @ or |
‘ 2020/09/04 2020/08/31 SXXX.XX

Siempre utilice “Official deposit reports” para
importar data a Jewel. AdventistGiving provee la
informacién quincenalmente y debe entrarse
separada de la informacion de los depdsitos
semanales.

q_

View a date range \

This report is for your information only. You should not post donations listed in this report to your church accounting program.

Select a date range below to build a report for a specific time period
Start Date End Date

2020-09-24 2020-00-25

Important: this is not intended to replace official monthly reporting, and could provide unfinalized data; this is for practical
reference only

Bicsv [BPDF

This report is for your information only so you can see what donations may be
included in the next Official deposit report. You should not post donations
listed in this report to your church accounting program.

[Z) Download CSV [8 Download PDF

5
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“View a date range” y “Pending
Transactions” son reportes

informativos y no deben usarse /
nunca para importar data a Jewel. /é




Seleccione el reporte

— Official deposit reports

Use these reports to post donations to your church accounting program. The total of the donation histories in thW

deposit sent to your church bank account.

Transfer date Transfer cutoff Transfer amount Downloads
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AdventistGiving provee dos fechas:
“Transfer date” y “Transfer cutoff”.
“Transfer date” es la fecha cuando se
transfiere el dinero de AdventistGiving al
banco. Esta no es la fecha que debe usar.
“Transfer cutoff” es la fecha hasta
cuando se recibieron donaciones para
ese depdsito. Esta es la fecha
importante, la que debe usar para
importar data a Jewel.

“Transfer amount” es la cantidad que va
a ser o se depositd en el banco.
“Downloads” son los tipos de archivos
gue se pueden descargar (copiar) a su
computadora.



Descargue el reporte

— Official deposit reports

Use these reporis to post donations to your church accounting program. The total of the donation histories in these -_ports matches the
deposit sent to your church bank account.

3T amount Downloads

2020/09/21 2020/09/15 SXXX.XX
2020/09/04 2020/08/31 s
2020/08/20 2020/08/15 XXX
2020/08/06 2020/07/31 SXXX.XX
2020/07/21 2020/07/15 YOO XX (@ csv [ & or |
2020/07/07 2020/06/30 SXXXXX
2020/06/19 2020/06/15 XXX.XX

Transfer date Transfer cutoff

—

7
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En nuestro ejemplo, vamos a descargar el
reporte del 31 de agosto de 2020.
Busque el “Transfer cutoff” de esa fecha
y escoja el tipo de reporte que desea
descargar.

En el PDF la informacidn es mas facil de
entendery es ideal para imprimir; el CSV
se usa con hojas de trabajo. Le
recomendamos usar PDF.



Guarde el reporte

Transfer report Sample SDA Church

1234 Sample Ave
Sample, TX USA

Tithe:

World Budget:
Combined Budget:
Sabbath Schoaol Local Fund: Save as... Ctri+S
Building Fund:

Reload it

* Para guardar el reporte, presione el
botdn de la derecha del ratén conectado
a la computadora.

* Luego seleccione “Save as...”

Print... Ctrl+P

Cast..,

Total amount for the date(s) selected: - o

Total donors for the date(s) selected: 2 2
Rotate clockwise Cirl+;

Note: Amounts shown on the report are in USD currency. Rotate counterclockwise Ctrl+

0
Inspect Ctrl+Shift=|

* Luego, seleccione la carpeta “Downloads”.

* Hagaclicen “Save”.

* Note que los 8 numeros al final del
nombre del archivo muestran el dia de
cierre: afo, mes, dia (20200831).
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€ SaveAs

- « 4 & > ThisPC > Downloads v &| | Search Downloads
Organize v Newfolder -
1 s PC A Name Date modified Type i

J 3D Objects

No items match your search,

&= Pictures

B videos

e Windows (C)
= Recovery Image
= auditca$ (Narkt
= auditshareds (\\

= treassharedS (W v

File name: | ANFWXX-TransferReport-20200831.pdf

Save as yps | reae =

A Hide Folders | Swe Cancel




Notas Importantes

9

« Siga los pasos anteriores para descargar otros
reportes, si es necesario.

« Recuerde siempre utilizar “Official deposit reports”
para importar data a Jewel.

« Siempre utilice la fecha de “Transfer Cutoff” para
seleccionar el reporte.

« Noincluya informacion de AdventistGiving con la
informacion de las ofrendas semanales.

« Recuerde que la fecha del reporte es la del
depdsito, no la del cierre.
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Comience una nueva ofrenda

10

Y Jewel - Sample SDA Church - O

File  Offerings  Accounting  Maintenance  Help

El primer
pasoya lo
Write Checks conocemos
Transfer Funds

Reconcile
Reporis & Graphs

Texas Conference of SDA Last offering: 8/15/20
Sample SDA Church - August 2020 Last check #1002, written 8/15/20
John Doe. Treasurer
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Comience el proceso de importar la informacion

11

Y Jewel - Sample SDA Church

File  Offerings  Accounting  Maintenance  Help

escribir la fecha
o el total

e LITEFING

] ' Seleccione

Irpart Offering... ] “ I m po rt
Mo More Offerings in &ugust I ~ 3 Offe ri n g”

QoK

v

Reporis & Graphs

Texas Conference of SDA
Sample SDA Church - August 2020
John Doe. Treasurer

Last offering: 8/15/20
Last check #1002, written 8/15/20
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Seleccione el método de importe

b Import an Offering - O X
Impart from AdventistGiving
Si solo necesita o mect @
. | Aug 15, 2020 100.00 Clase
importar el reporte
s . Email
mas reciente, puede i
hacerlo directamente B
desde Jewel I
escribiendo Su email y Irmpaort frarm AdventistGiving
su clave aqui. This will get the |atest report, If . o
9 Ak e bk Si necesita importar el
AdventigtGiving webszite, zave the .
.cav report to disk, then use reporte de un arChIVO,
"Irnpart from a File' below, . “
seleccione Import
Import from a File from a File...”.

Irmpart from a File. ..

Import a .C5Y or .PDF file that waz
downloaded fram AdventistGiving
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Seleccione el archivo

i Select Import File X
« « 4 & » ThisPC » Downloads v & earch I p
Seleccione Organize « Mew folder i | o
. * Mame Date mctl\fi;d Type Size
[ This PC P
Ia Ca rpeta B 30 Objects v Yesterday (1)
d on d e [ Desktop "L ANFWXX-TransferReport-20200831, pef NS0020 447 PM Adobe Acrabat D.. 57 KB
, =] Documents Last month (1)
gua rdo eI l Downloads
. J" Music
archivo 5 s
Vid
(en nuestro W Videos
i Windows (C)
ejemplo: i e nage
== auditcas (\Markt
DOWnIoadS) =g auditshared$ (\\
== treasshared$ (\\q
=g GlobalShares (\\
w
File name: | ANFWXX-TransferReport- 20200831 pdf v | |AdventistGiving Report (".cou:* |
Open i Cancel
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Luego seleccione
el archivo que
desea importar
(use la fecha al

final del nombre

del archivo para
identificarlo) y
haga clic en
“Open”.




Conecte las cuentas y los donantes

Jewel no conoce qué
cuentas o donantes
existen en
AdventistGiving hasta
gue se lo indicamos.

Todas las cuentas y
donantes en rojo
tienen que ser
conectadas a Jewel.

E Import Offering from AdventistGiving

Date 8312020
Offering Total I 720.00

Accounts 3 not mapped

[Jewel |

| AvenlistGiving
A T

102 Combined Budget

201 Sabbath School Local Fund
0500 World Budget

HU 1 BUIDING Fuha

Donors 2 not mapped

-» 80
-

-
~» 301

Tithe

Building Fund

l» That miaric ing

|Jewe| |

Arnount

" TlohnDee
Jang Dog

220,00
400,00

v | X,

b ap Account.. |

Map Danor... |
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Como conectar las cuentas

Numero de cuenta en

Cuenta

AdventistGiving
Tithe (Diezmos) 0001

World Offerings
(Ofrendas Mundiales)

Conference Offerings
(Ofrendas a la Conferencia)

0002-69999

70000-79999

80000-99999 o

Ofrendas Locales
cuentas en blanco

Numero de cuenta en la

Conferencia de Texas
80

81.01-81.99

82.01-82.99

100-999

Algunas de nuestras iglesia utilizan el numero de las ofrendas mundiales y de la

Conferencia en AdventistGiving como la parte decimal del nimero de cuenta en Jewel.

Por ejemplo: Lake Whitney Ranch — Development utiliza el nUmero 78401 en
AdventistGiving. Este es un cddigo de la Conferencia asi que puede utilizar 82.78401

en Jewel.
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Es muy importante que
conecte las cuentas
correctamente.
ADRA — Africa

no es lo mismo que
ADRA - South Africa.
Existen 125 numeros
de cuenta distintos
para ADRA.

No es posible conectar
dos numeros de
AdventistGiving a un
numero de Jewel.

Si tiene duda sobre
como conectar una
cuenta, comuniquese
con nosotros.



Comience con las cuentas

g Import Offering from AdventistGiving X Se | e CC i 0 n e % Map AdventistGiving Account X
rAdbventistG Al t
Dtita izt OK u n a d e Ias .t':«;e;olje IVIrlzcaICCc;Dtﬂl;n Desciiption 0&
] V X [0z I [Eombined Budgst Cancel
Otiering Total 720,00 Cancel cuentas en
Accounts 3 notmapped rOjo y haga IR —
| | AdventistGiving | | ‘ Jewel | Am?unt- . w“
T2 Cortins e — 0 clic en “Map e
201 Sabbath School Local Fund = X ”
ol Bucn : Account”. T —
ngg? \I;v:lilc‘llijns Fliidl E Building Fund ] wl Coegioealhind
D [102
Lu ego’ Name Ianal Church Budget
. Memo
Daonars 2 not mapped
| AdventistGiving ] | Jewel | Amount S e I e cc I o n e I a
jE:Z 322 = 33333 cue nt a en I Ta Deductible
| Jewel con la
que la quiere Note que en la parte superior dice
“ . s e ” . .
conectar y AdventistGiving account” y en la inferior
haga clic en “Jewel Account”. Seleccione la cuenta tal
OK como si estuviera entrando ofrendas.

Y

PR
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iCuentas conectadas!

% Import Offering from AdventistGiving

Date | 8/31/2020
Offering Total 720.00

Accounts

0500 “world Budget
dUl Buiding Fund

Daonars 2 not mapped

-3 8112

| AdventistGiving | ‘ Jewel Aot
ot Tk -» 80 Tithe E35.00
102 Combined Budget -» 102 ! + Zonach Budget 30,00
201 Sabbath School Local Fund | X

| AdventistGiving

John Doe
Jane Doe

v | X

ap Account |

hdap Danor... |

Repita el proceso
para las demas
cuentas. Al
terminar no
debera haber
ninguna cuenta
en rojo.

Jewel guarda los
nombres de las
cuentas de
AdventistGiving a
las que estd
conectado.

—Account Info— Edit "Sabbath School Local Expenses” -

Tvpe [Bank Account [Checking, Savings)
Liability [fMortgage or ather loan)
Conference Fund [Tithe, stc.

D |2D1

Mame |Sabbath School Local Expenses

Memao

W Tay Deductible
¥ &llow Posting

[T Subaccount of:

AdventiztGiving Hame
|Sabbath School Local Fund

Clear |
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Continue con los donantes

Note que en la parte superior dice
“AdventistGiving Donor” y en la inferior
“Existing Jewel Donor”. Seleccione el donante
tal como si estuviera entrando ofrendas. Si no
existe, use “New Jewel Donor” para crearlo.

a Import Offering from AdventistGiving

Date I &1 /2020
720.00 f Cancel

Offering Tatal

Accounts

AdventistGiving
o0t Tithe
102 Combined Budget
201 Sabbath School Local Fund
0500 World Budgst

Local Church Budget
Sabbath School Local Expenges
World Budgst Offering

hap Account.. |

901 Building Fund Building Fund

Donors 2 not mapgped

AdventistGiving Jewel Armount
Jif
Jane Dog

Map Danar. .. |

Seleccione
uno de los
donantes en
rojo y haga
clicen “Map
Donor”.

Luego,

seleccione el
donante en
Jewel con el
gue lo quiere

conectary
haga clic en

OK.
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g Import AdventistGiving Doner X

— AdventistGiving Donor

Mame 0& x
|John Doe Cancel

Paid By |John Dos

Address | 2345 Sample 5t

Sample, T 77777

’,(:' Existing Jewel Donaor

Donor Marme

08 Dioe, John - 23

Addiess |2345 Sample 5t

Sample, T 77777

1D 108

" MNew Jewsl Donor

1D [100 ar abowve is recommended)
First Name I—
Last Name l—

Address




iDonantes conectados!

% Import Offering from AdventistGiving .
Repita el proceso
V4
Date | B/31/2020 o para los demas
K
Oftfeting Tatal 720.00 “ Cancel d ona nte S. AI
Accounts termlnar nO
| AdventistGiving ] [Jewel | Amount ,
0001 Tithe -~» 80 Tithe: E35.00
102 Combined Budget -» 102 Local Church Budget 30,00 d e b e ra h a be r
201 Sabbath School Local Fund -» 201 Sabbath School Local Expenses 40.00 . ’
0500 ‘world Budget -» 8112 ‘whorld Budget Offering 5.0n! M ap Account... | n I n g U n d 0 n a nte
301 Building Fund Building Fund A .
en rojo.
Danars
: ) g | ‘Jawel | Amourt
JohnDoe ->108 Doe, John 320.00 Jewel guarda IOS
Jane Dos Doe, Jane .
nombres de los
Map Danor... |

19

donantes de
AdventistGiving a
los que esta

conectado.

~Danar lnfo— Edit "Doe"

1D 108 (100 ar abowve is recommended)

MWame: L, F |Doe, John

First Hame IJohn

Last Mame IDoe

Address

2345 Sample St
Sample, TK 77777

Memo

Cell Phane I
Home Phone I

Wwork Phane I
Email |

[¥ Get Feceipt

¥ Daonar
[T Wendor

AdventistGiving Hame
IJohn Doe, John Doe
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Llear |




Haga el depésito

20

w Make Deposit - 08/31/20

~Deposit Info

Trial Deposit..
n HEnve Cash 0.00

Offering Date  Entersd Checks 720.00 —

CZETZI Total 720.00

Deposit Date Memo
[oe/31/20 |BsdventistGiving deposit for Aug 31 2020

Bank Account for Deposit
I'I Checking _d
D ‘ Account |Amount

@ Tihe
8112 World Budget Dffering

Conference Funrds,

)

102 Local Church Budget
201 Sabbath School Local Expensas | Tiial Contribution '
amn Building Fund Report... |

Local Eunds:

Depasit Tota\: hake Corections... |

v | X

Verifique las fechas
Imprima el “Trial
Deposit” y el “Trial
Contribution
Report”.
Archivelos junto
con los
documentos que
entregara al
auditor.

Haga clic en OK
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Verifique el depdsito

Y Deposit Report u] X
El
Da apy to Clipheard
ﬁTh\s montrio-date [bugust] =] [08/01/20 Ta [08/31/20 & Print
Dep #]  Date[Account | Memo | ccount | Amount] Total
1 8/1/20 Checking 8/01/20 offering deposit Tithe 275.00
Sabbath Schoal Missions 2335
Inwestment 2500
Tewas Vision 50.00
Conference Womens' Ministries w02
Local Church Budgst 103.02
Sabbath School Local Expenses 1868
Pathfinders Offerings 2500
Building Fund 12843 £G351
2 8/8/20 Checking 8/8/20 offering deposit Tithe: 300,00 L .
ee—— 0 Para verificar si el
Texas Vision 5310
Local Church Budgst 182,48 L 4
Satbalh S Local Expanses w32 depdsito entrd
Building Fund 19470 799.00
3 8/15/20 Checking 8/15/20 offering deposit Tithe £00.00
Sabbath School Missions 9520 CO rrecta m e nte'
Investment 3_/00
Texas Vision 35.00 H “"
Seleccione “Reports
Sabbath School Local Expenses 7616
Building Fund 52360 1.657.00 ” D H
B 8/15/20 Checking AdventistGiving deposit for Aug 152020 Tithe 50,00 & G ra p h S 7 e pos It .
Local Church Budaet 50.00 100.00
4 8/22/20 Checking 8/22/20 offering deposit Tithe 400.00
Sabbath School Missions 85.00
Investment 2500
Tenas Vision 2500
Local Church Budaet 41450
Sabbath School Lacal Expenzes B3.00
Pathfinders Offerings 2600
Building Fund 45750 1.500.00
5 8/25/20 Checking 8/29/20 offering deposit Tithe 300.00
Sabbath Schoal Missions 36.40
Adventist T4 Ministry 5310
Local Church Budaet 18348
Sabbath School Lacal Expenzes 3232
7 B/31/20 Checking AdventistGiving deposit for Aug 31 2020 Tithe E35.00
world Budget Offering 500
Lacal Church Budgst 30.00
Sabbath School Local Expenses 40,00
Building Fund 10.00 720.00
Total Deposits 253,51
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Como hacer ajustes




Trasfondo

YV VY

La mayoria de nuestros tesoreros son voluntarios

Su tiempo disponible es mayormente durante el fin de
semana

No siempre hay personal de apoyo para poder corregir
errores que encuentran durante el cierre (noches o
fines de semana)

El propdsito de esta clase es proveerles algunas
herramientas para que puedan corregir los errores sin
tener que esperar al personal de apoyo



Elemento basico

i Deposit Report O x
=
D @pj’ to Clipboard Copies
ﬂ This monthio-date (bugust) | [0B/01/20 To [08/31/20 é; DPrint h_ill Close
Dep. #]  Date[ Account [Mema [Account Amount| Total|
1 811/20 Checking 8/01/20 offering deposit Tithe: 275.00
Sabbath School Missions 2334
Investment 25.00
Tenas Vision 50.00
Conference ‘Womens' Ministies 3603
Local Church Budget 102.02
Sabbath School Local Expenses 18.68
Pathfinders Offerings 25.00
Building Fund 12843
2 8/8/20 Checking 8/8/20 offering deposit G)\ Tithe 300.00
Sa0pau, «.l 7! Missians 3540
Taxas Vision 5310
Local Church Budget 1ol
Sabbath School Local Expenses feicke 23
Building Fund 194.70
3 BA15/20 Checking 8/15/20 offering deposit Tithe 600.00
Sabbath School Missions 95.20
Investment 36.00
Tewas Vision 35.00
Loeal Church Budget 232.04
Sabhath School Local Expenses 7616
Building Fund 52360
B 8/15/20 Checking AdventistGiving deposit for Aug 15 2020 Tithe 50.00
Local Church Budast 50.00
4 B/22/20 Checking 8/22/20 olfering deposit Tithe: 400.00
Sabbath School Missions 85.00
Investment 2600
Texas Vision 25.00
Local Church Budget 41450
Sabbath School Local Expenses ga.00
Pathfinders Qfferings 2600
Building Fund 457.50
5 B8/29/20 Checking 8/25/20 offering deposit Tithe: 300.00
Sabbath 5chool Missions 36.40
Adventist TV Ministry 5210
Local Church Budaet 163.48
Sabhath School Local Expenses 3232
Building Fund 15470
7 8/31/20 Checking AdventistGiving deposit for Aug 31 20200 Tithe E35.00
“wiorld Budaet Offering 5.00
Local Church Budget 30.00
Sabbath School Local Expenses 40,00
Building Fund 10,00
Total Deposits
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En cualquier reporte de
Jewel, la lupa indica que hay
acceso a informacién
adicional como transacciones
especificas de depdsitos,
cheques, transferencias, etc.




w Edit Deposit - 08/08/20

~Depositinfo T Edit This Deposit
Tiial Depogit ‘
# Enws Cash 449.00 - 3 ]
DOffering Date  Entered Checks 50.00 e
foa/oa/20 [ Total 739.00
Deposit Date Mema
IDB;"DB;"ZD_ lEfoZD offering depozit
Bank Account for Depasit
i Checking |

15} | Account | Arnaunt
80 [ Tithe

8115 | Sabbath School Missions

8214 | TerasYision

Conference Funds,

102 Local Church Budget |
20 | Sabbath School Local Expenses |
801 Building Fund |
Local Funds.

take Comections...

w Next
“ Previous

Deposit Total

Deposit Repdit.

Correccion de una cuenta en un deposito

Una vez seleccionado el
depdsito (ver pagina
anterior), tiene la opcidn de
corregir la fecha, el memo, o
la cuenta del depdsito (“Edit
This Deposit”) o la donacién
de un donante especifico.

Usando el botén de “Trial
Deposit” tiene acceso a la
lista de donantes y de ahi
puede seleccionar el donante
gue desea. Nuevamente la
lupa esta visible.
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a Trial Deposit - 08/08/20

Totals

Donor Name Cash| Checks
“Won, Beth 0.00 350.00
Smith, Matthew @\ 95.00 0.00
Church - Loose Offer »g 354.00 n.oo

445.00

350.00

Print

d

Qffering D1 ate
08/08/20

W

Qffering Total
799.0

!

Envelope Tatal
799.0

:

Difference
0o

L d

take Corrections...

T 7%



Correccion de una cuenta en un deposito (continuacion)

ﬁ Contribution Entry

- Current Offering [~ Edit

Account ‘

a0 Tithe
102 Local Church Budget
201 Sabbath School Local Expenses

#Ervs
Offering Date Offering Total Entered
!UE»’UEJZU j [7ag.00 3
~Enwelope
Danor ID ar Name
Smith, b atthew _;I Edit Envelope :
Cash Check Erve. Total Check #
|35.00 + | = wmm

Mew Envelope [FE]

Delete Ervelope

w Next

“ Previous

Una vez
seleccionado
el donante,
tiene la
opcién de
corregir la
cuenta
haciendo clic
en “Edit
Envelope” y
cambiando la
cuenta
normalmente.
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ﬁ Contribution Entry

- Current Offering ™ Edit

# Erws
Offering Date (Offering Total Entered
iUBf’UEJZU j [793.00 I3

~Envelope

Danor [0 or Mame
03 Smith, Matthew A
Cash Check Erwe. Tatal Check #
|35.00 + = 95.00

Running Total 95.00

También puede
cambiar el
donante, si es
cheque o
efectivo, la
cantidad, y el
numero de
cheque.

Cancel Edit |

MNew Envelope [F8]

Account

Delete Envelope

Tithe
Local Church .Eudgel

Adult Sabbath Schaool
Pathfinders Offerings

Adventurers Qfferings

[7A]
Vacation Bible School
Evangelism (Local

Pathfinders - Fees & Fegistration

cgistration

w Next
“ Previous




Correccion de un cheque

e Write Checks x
oK x K
cancel Una vez seleccionado el
) e s
S . _ | cheque, haga clic en “Edit
I Edit Check ” , . s
ST Check” y tendra la opcidn de
MEETE corregir el nimero de
:—N cheque, la fecha, a quién se
Previous , .
- le pago, la cantidad, el memo

Check Repart...
[ et | y las cuentas.
Print Checks

[ Pint this Check .
Luego de corregir el cheque,
haga clic en OK.

I, 45678 - Jun

Account
708.54  Telephone / Internst
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Correccion de una transferencia

w Transfer Funds

Date Mema
|o8/31/20 0822020 allacations

& Tran
€ Tran

-From Account—

Amaunt |

102 Lacal Church Budget +|»] 125552
Balance | 0.0
|
To Account(s)
Account |
20 Sabbath School Local Expenses
10 Feserve
70856 Utlities

708532 Mortgage Payment
BOZ2 Adventist Education Offerings
402 Ewangelizm [Local]

302 Pathfinders Offerings
304 Adventurers Offerings

Edit Tranzfer

MNew Tranzter [F8]

Lielete Transfer

oK

v

Cancel

Una vez seleccionada la
transferencia, haga clic en
“Edit Transfer” y tendra la

opcién de corregir la fecha, el
memo, las cuentas, y las
cantidades.

Luego de corregir la
transferencia, haga clic en OK.
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Transferencia de cheques a ahorros

m Transfer Funds

i,

< A}éxtsrép.- Print Monthly Reporis
Write Checks

Transfer Funds

Reconcile
Reports & Graphs

Seleccione “Transfer Funds”.

Luego escriba la fecha, el
memo, de qué cuenta saldrd
el dinero, la cantidad, y a que

cuenta se depositara.

Date

Iema

|

|DE.-’31 /20 iTlansfer from Checking to Savings

(¥ Transfer FROM a single account
€ Trangfer TO a single account

9

From Account
Amount
i Checking +[~] [500.00
Balance | 12.956.07
To Account(s) Running Tatal 500.00
| Amount

IAccount
2

SWLIC Revalving Fund

Inzert

Delete

Cancel Edit |

MHew Transfer [F8]

Delete Transfer

w Next
h Previous

Transfer Repart... |

IMPORTANTE:
Transfiera el dinero
entre cuentas
bancarias, no entre
una cuenta bancaria
y una cuenta local.
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Verifique los reportes antes de cerrar el mes

» Observe el “Financial Summary”

» Si hay cuentas con balances negativos, aproveche la
oportunidad para corregirlas

» Sies necesario ajustar la distribucion del
presupuesto, este es el momento para hacerlo
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Conciliacion Bancaria




Escriba el “Ending Date” y el “Ending Balance”

% Bank Reconciliation - 0772020

Checking Account-

Ending Date

1 Checking

Deposits and Interest Eamed

=

More Deposits... ]

|oas31sz0

Escriba el balance
final del estado de
cuenta aqui.

[ 108/01/20  Beginning balances

| 10801720 BA01/20 offering deposit

| 08/408/20  BB/20 offering deposit
C108A5/20  BA5/20 affering deposit

[ 108/15/20  AdventistGiving deposit for Aug 15
08422720 B/22/20 offering deposit
[108/29/20  8/29/20 offering deposit

10661.14
E33.51
733.00

1.E57.00
100.00
1.500.00
£00.00

tdore Checks

Checks YWritten ancl Bank Fees

[108/03/20  #10M SWIIC Revolving Fund
08/08/20 81 Atmog Energy
08A10/20  H-2 City of Sample

(1081920 H-3 Fepublic Services
[108/27/20  H-4 ATET
[C108/31/20 #1002 ‘woo, Beth

500.00
200.00
55.00
43.00
E.00
25.00

Balance Per Bank:

Bedinning lﬁ B

Ending [3 68251

(g Print

Deposit Report..

Check Repart...

General Journal Entry..
Previous Bark Recs

oK

v | X,

~Balances -
Bank Ending Balance 3.882.51
Cleared Ending Balance 0.0a
Difference 3.88251
Add Entry —{% Deposits and Intersst Eamed = " Checks Wwhitten and Bark Fes
Acct # Account Mame Income Expehze

[iate

tdema
[o7zerzn [

Mew Entry

X

Jewel presenta como “Ending
Date” el ultimo dia del mes
anterior al que esta abierto,
pero la fecha se puede
cambiar.

IMPORTANTE: Asegurese de
escribir la fecha del estado de
cuenta si es diferente a la que
Jewel presenta.

3
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Seleccione todos los depdsitos del estado de cuenta

w Bank Reconciliation - 07/2020

-Checking Account

Ending Date

|1 Checking

Deposits & d Interest Earned

x| e

More Deposits.. |

08415720 8/15/20 offering deposit
08/15/20  AdventistGiving deposit for Aug 15

08/01/20  Beginning balances ooo
08/01/20  8/01/20 offering deposit E33.51
08408720  8/8/20 offering deposit 799,00

1,667.00

Checks YWitten and Bank Fees More Checks
08/03/20 #1001 SWLC Revolving Fund 500.00
08/08/20  #1 Atmos Energy 200,00

[l0gA0/20  #2 City of Sample 55.00

(1081920 B3 Fiepublic Services 43.00

[108/27/20  #4 ATET E5.00

[108/31/20 #1002 ‘wion, Beth 2500

Balance PerBanki ———————
EBeginning |0.00
Ending |3,882.51

(ﬁ; Print | oK

Deposit Repatt...

Check Repart...

v | X

General Journal Entrp... |
Previous Bank Recs |

~Balances
Bank Ending Balance 388257
Cleared Ending B alance 473951
Difference -B857.00

Income Expehse

EER I

Add Entry —{& D
Acct # Account Mame
Date Memo
fomzeszn |

Mew Entry

X

La mayoria de los errores de
conciliacion se deben al
seleccionar transacciones que
no estan en el estado de
cuenta.

Si la transaccidon no estd, no la
seleccione.
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Si faltan los intereses, anadalos

w Bank Reconciliation - 0772020

-Checking Account-

- Balance Per Bank

Ending Date Eeginting ]D 0o

1 Checking

Deposits and Interest Eamed

R B TN

More Deposits... |

08/01/20  Beginning balances
08/01/20  B/01/20 offering deposit
08/08/20  B/8/20 offering deposit
085720 BA5/20 offering deposit
08/15/20  AdventistGiving deposi

08429720 B/29/20 offering deposit

it for Aug 15

0.00
E33.51
733.00

1.E57.00

Ending !3,882.51

& print OK“ X

Deposit Report..

Check Repart...

General Journal Entry..
Previous Bark Recs

Los intereses bancarios deben
ser registrados con los
depodsitos.

Otros depdsitos, como
AdventistGiving, no deben ser
registrados aqui. Deben ser
registrados con las ofrendas.

~Balances
Bank Ending Balance 3.882.51
Cleared Ending Balance 473351
Checks ‘Written and Bank Fees Moie Checks 5
08/03/20 #1001 SWIIC Fievalving Fund 500.00 Rifference Y
08/08/20 81 Atmog Energy 200.00
[108/10/20  H-2 City of Sample 55.00
(1081920 H-3 Fepublic Services 43.00
[10B/27/20  H4d ATET E5.00 —(% Deposits and Interest Eamed - {7 Checks ‘whitten and Bank Fees
08/31/20 #1002 ‘oo, Beth 25.00
Acct # Account Name Income Ezpense
Interest Income + i v !B_UD iD oo
08731720 [Interests Aug 2020 Cancel fdd Entiy J
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Seleccione todos los cheques del estado de cuenta

w Bank Reconciliation - 07/2020

(ﬁ; Print

Deposit Report..
Check Repart...
-Checking Account Ealance Per Bank: T
Ending Date s ]DDD— General Journal Entry..
[1 Checking x| [oerstim

Ending | 3,882.51

Previous Bank Recs

oK

v

Cancel

Depasits and Interest Eamed bolieptals |

08/01/20  Beginning balances oag
0801720 8/01/20 offering deposit E83.51
08/08/20  8/8/20 offering deposit 799.00
0841520 8/15/20 offering deposit 1.657.00
08/15/20  AdventistGiving deposit for Aug 15 100.00
08/22/20  8/22/20 offering deposit 1.500000
08/29/20  8/29/20 offering deposit 800.00
(v 08/31/20  Interests Aug 2020 E.00

~Balances
Bank Ending Balance 388251
Cleared Ending Balance 388251
ChecksWr ten and Bank Fees Hoie Checks Diffacnis —
[ 08/03/20 #1001 SWLUC Revolving Fund 500,00 :

v 08/05/20  #41 Atmos Energy

02/10/20 #2
08/19/20  #3

City of Sample
Fiepublic Services

X

Al igual que con los depdsitos,
si selecciona cheques que no
estan en el estado de cuenta,
la conciliacidon no va a
balancear.

Si el cheque no est3, no lo
seleccione.

il Add Entry —{* Depr
Acct # Account Mame Income Espehze
| =] I
[late Memo
fossztizn | Mew Entry
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Imprima el reporte de conciliacion

Sample SDA Church
Printed 9/26/2020

Bank Reconciliation
Checking - as of 8/31/2020

Print Bank Reconciliation Report

Would you like to print a bank reconciliation report?

Siempre imprima el reporte de
conciliacidon y compare el
“Adjusted Bank Balance” con el
balance de la cuenta que

4

concilio.

Deben ser iguales.

Date Num Memo/Payee Amount
Cleared Deposits and Interest Earned
08/31/20 Interests Aug 2020 6.00
08/01/20 Beginning balances 0.00
08/01/20 8/01/20 offering deposit 683.51
08/08/20 8/8/20 offering deposit 799.00
08/15/20 8/15/20 offering deposit 1.657.00
08/22/20 8/22/20 offening deposit 1.500.00
08/1520 AdventistGiving deposit for Aug 15 100.00
Total 474551
Cleared Checks and Bank Fees
08/03/20 #1001 SWUC Revolving Fund 500.00
08/05/20 #1 Atmos Enersy 200.00
08/10/20 #2 City of Sample 55.00
08/19/20 #3 Republic Services 43.00
08/27/20 #4 AT&T 65.00
Total 863.00
TUncleared Deposits and Interest Earned
08/29/20 8/29/20 offering deposit 800.00
Total 800.00
TUncleared Checks and Bank Fees
08/31/20 #1002 Woo. Beth 25.00
Total 25.00
Beginning Balance 0.00
Cleared Deposits and Interest Eame 4.745.51
Cleared Checks and Bank Fees -863.00
Cleared Ending Balance 8/31/20 3.88251
Uncleared Deposits and Interest Ear 800.00
TToamlancad Mhanlrs amd Danl- Taa-n AL
Adjusted Bank Balance 8/31/20 4.657.51
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Concilie otras cuentas

g Bank Reconciliation - 07/2020

Balance Per Bank: -

Ending Date Beqinning |3.882.51
!DTBUZD Ending [0.00

- Checking Account

gj Print | oK
v

Deposit Bepart....

Check Report

General Joumal Entry... |
Previous Bank Recs |

* are Deposite.. |

AT U S T L sy

Checks Written and Bank Fees More Checks

Add Entry

Bank Ending Balance 0.00
Cleared Ending B alance 388251

-3.88251

Acch B Account Mame

€ Checks Wi

Income Expense

Dale Memio

o]

|osizezz0 |

Mew Entry

Si desea conciliar otras
cuentas, por ejemplo, SWUC
Revolving Fund, selecciénela
de la lista de cuentas y concilie
siguiendo los pasos anteriores.
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Conciliaciones anteriores

w Bank Reconciliation - 0772020

“Previous Bank Recs” le permite ver e &

imprimir Conci"aciones anteriores- Deposit Report..

Print oK

Cancel

Check Repart...

-Chacking Account Balance PerBank. —— =~ c 1 e
eneral Jounal Entry.
Ending Date Eeginting 13,882 51
iD?£31 ]
Ending IU-UU Frevious Bank Recs

Deposits and Interest Eamed MoieDepasls l

~Balances
Bank Ending Balance 0.00
Cleared Ending Balance 3.88251
i tdore Checks
Checks YWritten ancl Bank Fees el Diffsiende .
A Enfry————6 De
Acct # Account Mame Income Expehze
l E=] I
[iate Memo
[oarzerzn [ BlenE k)
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o
e Bank Reconciliations

!T Checking d

 Bark Reconciliations——————————
‘ |20200831 - 388251 ;]J

Date Mumn| b emo/FPayed

Cleared Deposits and Interest Eamed

08/31/20 Interests Aug 2020
0g8/01/20 Beginning balances
08/01/20 8401420 offering deposit
na/oas20 B/8/20 offering depasit
0811520 B8/15/20 affering deposit
0a/22/20 8422420 offering deposit
08/15/20 AdventistGiving depozit for Aug 15 2020
Total
Cleared Checks and Bank Fees
08/03/20 #1001 SWUC Revolving Fund
0a8/05/20 #-1 Atmos Energy
naM0s20 #-2 City of Sample
08/M149/20 #-3 Republic Services
08/27/20 #4 ATET
Total
Uncleared Deposits and Interest Earned
08/29/20 8429420 offering deposit
Total
Uncleared Checks and Bank Fees
08/31/20 #1002 ‘oo, Beth
Total

Beginning Balance

Cleared Deposits and Interest Earned
Cleared Checks and Bank Fees
Cleared Ending Balance 8/31/20

Uncleared Depositz and Interest E amed
Uncleared Checks and Bank Fees
Adjusted Bank Balance 8/31/20
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